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REGULAMENTO DE TESOURARIA
ISLA - INSTITUTO SUPERIOR DE LEIRIA

Artigo 1.2
Ambito e objeto
O presente regulamento, no cumprimento da legislagdo em vigor, com base no modelo de
organizagdo e nos objetivos definidos pelo ISLA - Instituto Superior de Leiria, fixa os
procedimentos inerentes ao pagamento de emolumentos e propinas previstos anualmente,
em Ordem de Servigo do ISLA — Instituto Superior de Leiria, Soc. Unipessoal, Lda, enquanto
entidade instituidora do ISLA Leiria, e aplica-se a todos os estudantes que frequentam cursos

ministrados no Instituto.

Artigo 2.2

Conceitos
Para os fins do presente Regulamento, entende-se por:
a) Valor de Candidatura — valor a liquidar no ato em que o interessado indica o ciclo de
estudos ou ciclos em que pretende ingressar no Instituto;
b) Valor da Matricula — valor devido pelo registo de admissdo do estudante no Instituto, pela
primeira vez, que garante o direito do estudante a inscrigao;
c) Valor da Inscrigdo — valor devido, em cada ano letivo, pela inscrigdo do estudante em
Unidades Curriculares, que permite a sua frequéncia no Instituto;
d) Valor da Propina - valor unitario a pagar pela frequéncia de um determinado nimero de
ECTS a que o estudante se inscreve em cada ano letivo. Esse valor unitario podera ser liquidado
de uma sé vez (anuidade), em duas vezes (semestralmente), trimestralmente ou
mensalmente;

e) Emolumentos — valor devido pelo ato académico que é pago na totalidade no momento do

pedido;
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f) Valor da Sobretaxa — Quantia que excede o legalmente estabelecido, taxa adicional aplicada
pelo incumprimento;

g) Valor do Reingresso — valor a pagar pelo estudante que apds interrupgdo de estudos num
curso ministrado pelo Instituto, se matricula e inscreve no mesmo curso ou em curso que lhe
tenha sucedido;

h) Valor de Certidées de Registo, Intermédias e Finais — valor a liquidar pela obtencdo do
documento que comprova que o estudante concluiu o Ciclo de Estudos ou que enuncia de
forma descritiva todas as Unidades Curriculares realizadas pelo estudante, bem como todas
as classificagbes obtidas. Estas Ultimas podem ser Intermédias ou Finais;

i) Valor do Diploma — valor a pagar pelo documento emitido na forma legalmente prevista
comprovativo da atribuigdo de um grau académico. Sao considerados Diplomas as Cartas de
Curso, as Cartas Doutorais e as Certiddoes que comprovem a titularidade de grau académico;
j) Valor da carta Doutoral - valor a pagar pelo documento emitido na forma legalmente

prevista comprovativo da atribui¢gao do grau de doutor.

Artigo 3.2
Emolumentos e Propinas
Os emolumentos, propinas e eventuais sobretaxas devidos pelos estudantes decorrente da
candidatura, matricula, inscrigdo e frequéncia de Ciclos de Estudo ou de unidades curriculares,
assim como pela emissao de documentos e pela inscrigdo a exames relativos a épocas de

avaliacao pagas, sdo os previstos nos pregarios em vigor aprovados pela entidade instituidora.

Artigo 4.2
Modalidades de pagamentos
1 — O pagamento de emolumentos e propinas devera ser realizado através do Portal
Académico (NetP@), sendo disponibilizadas as seguintes modalidades de pagamento:

Entidade/Montante/Referéncia (Ref2 MB), solugdo multibanco MB WAY, Cartdo de Crédito e

Paypal.
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2 — Excecionalmente, o pagamento pode, igualmente, ser realizado presencialmente nos
servigos administrativos, em numerario, multibanco ou cheque emitido a ordem de entidade

instituidora — ISLA — Instituto Superior de Leiria, Soc. Unipessoal, Lda.

Artigo 5.2
Propina

1 — O valor da propina corresponde ao produto dos ECTS a que o estudante se inscreve
multiplicado pelo valor do ECTS fixado em Ordem de Servico aprovada pela Entidade
Instituidora.
2 — A propina corresponde a um montante Unico e a sua divisdo em prestagdes apenas tem
por finalidade facilitar, ao estudante, o seu pagamento, ndo existindo qualquer
correspondéncia com o periodo de aulas.
3 — 0 valor da propina, bem como o nimero de prestagdes encontram-se definidos em Ordem
de Servico emitida pela entidade instituidora.
4 - O valor da propina deve ser liquidado até ao dia 8 de cada més, exceto se se tratar de um
dia nao (til, situacdo em que o prazo termina no primeiro dia Gtil subsequente.
5 — Os beneficios atribuidos aos estudantes que liquidem o valor da propina em nimero de
prestagOes inferior ao do previsto no n.2 1 encontram-se estabelecidos em Ordem de Servigo

emitida pela entidade instituidora.

Artigo 6.2
Atraso no pagamento de emolumentos e propina
1 - O pagamento de emolumentos e propinas, fora dos prazos estabelecidos nos termos deste
regulamento, implica a restricao do acesso as plataformas pedagdgicas, a impossibilidade de
emissao de declarag0es, diplomas, certiddes e certificados, bem como, da frequéncia de aulas
e da realizagdo de provas de avaliagdo e estagio.

2 - O nao pagamento de duas ou mais parcelas da propina implica a imediata suspensao da

inscri¢ao.
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Artigo 7.2

Sobretaxas
1 — O pagamento das propinas fora do prazo definido nos artigos anteriores implica o
acréscimo de uma sobretaxa de 5% sobre o valor global em divida.
2 - Se do incumprimento do pagamento resultar o envio do processo para contencioso, o
estudante fica ainda obrigado a liquidagao de custos administrativos aprovados pela entidade

instituidora e estabelecidos nos pregarios em vigor.

Artigo 8.2

Anulacdo da inscrigdo pelo estudante
1 — O requerimento de anulagdo de inscricao deve ser apresentado no Portal Académico
(Netp@) através do preenchimento de formulario préprio.
2 —Aanulagdo dainscrigao, realizada nos primeiros trés meses sem que tenha ocorrido registo
de avaliagdes lancadas em pauta, obriga ao pagamento de todos os emolumentos e parcelas
da propina vencidas até ao més em que ocorre a anulagdo, inclusive.
3 — Em todas as situagcbes nao previstas no numero anterior, sao devidos todos os
emolumentos e parcelas da propina vencidos e a vencer até ao final do semestre.
4 — Em caso de anulagao de inscrigdo ou desisténcia do curso ndo ha lugar a devolugdo de
valores pagos.
5 — A ndo comparéncia ou a ndo participacdo do estudante nos atos académicos e demais
atividades nao dispensa o estudante do cumprimento das suas obriga¢gdes, nomeadamente
pagamentos devidos, sendo obrigatdria a formalizacdo da anulagdo de forma expressa pelo

estudante.

Artigo 9.¢
Devolugao de cheques
1 — A devolugao de cheques implica o pagamento de uma sobretaxa fixada no pregario em
vigor aprovado pela entidade instituidora bem como das respetivas despesas bancdrias

(variaveis).
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2 — Verificando-se uma devolugao repetida de trés ou mais cheques, o estudante fica inibido

de utilizar esta modalidade de pagamento.

Artigo 10.2
Pagamento de Emolumentos
1 - O requerimento para emissdo de diplomas, certiddes, certificados ou declaragdes é
efetuado no Portal Académico (NetP@) e a sua emissao fica dependente do pagamento dos
respetivos emolumentos, bem como da verificacdo da situagdo de n3o divida por parte do
estudante.
2 — S3do considerados nulos os requerimentos cujos emolumentos ndo sejam liquidados nos

cinco dias subsequentes a realizagdo do pedido.

Artigo 11.2
Duvidas e casos omissos
As duvidas ou lacunas suscitadas pela aplicagao do presente regulamento sao decididas por

Ordem de Servigo da entidade instituidora.

Artigo 12.2
Revisdao do regulamento
O presente regulamento podera ser revisto quando necessario, sendo a sua aprovagao da

competéncia da Geréncia da entidade instituidora.

Artigo 13.2
Entrada em vigor
O presente regulamento revoga o anterior e entra em vigor na data da sua aprovagao pela
entidade instituidora, com producao de efeitos juridicos imediatos, salvo se o regulamento

em vigor na data de inscrigao do estudante lhe for mais favora

Lisboa, 31 de margo de 2021.
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