Instituto Superior de Linguas e Administracao

Leiria s

ORDEM DE SERVICO N.2 17/2015

ASSUNTO: HOMOLOGACAO DOS REGULAMENTOS ELEITORAIS DOS CONSELHOS
TECNICO-CIENTIFICO, PEDAGOGICO E GERAL DO ISLA-LEIRIA

Considerando a publicacdo em Diario da Republica do Decreto-Lei n2 228/2015, de
9 de outubro, que procede a alteracdo do Reconhecimento de Interesse Publico do
Instituto Superior de Linguas e Administracdo de Leiria;

Considerando a publicagdo em Didrio da Republica da Portaria n2 386/2015, de 27
de outubro, que publica os estatutos do Instituto Superior de Gestdo e Administragdo de

'-. Leira (ISLA Leiria),
& Decide-se:

1. Nos termos do artigo 18.2 dos Estatutos do Instituto é homologado o Regulamento

. Eleitoral do Conselho Técnico-Cientifico do Instituto Superior de Gestdo e
Administracdo de Leira (ISLA Leiria).

2. Nos termos do n.2 6 do artigo 23.2 dos Estatutos do Instituto ¢ homologado o
Regulamento Eleitoral do Conselho Pedagoégico do Instituto Superior de Gestdo e
Administracdo de Leira (ISLA Leiria).

3. Nos termos do artigo 28.2 dos Estatutos do Instituto € homologado o Regulamento
Eleitoral do Conselho Geral do Instituto Superior de Gestdo e Administracdo de

Leira (ISLA Leiria).

1, Lda. | Mat

4. Esta Ordem de Servico entra imediatamente em vigor.

Leiria, 30 de outubro de 2015.

www.leiria.unisla.pt

Anexo: Os Regulamentos Eleitorais dos Conselhos Técnico-Cientifico, Pedagdgico e Geral do Instituto.
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INSTITUTO SUPERIOR DE GESTAO E ADMINISTRACAO DE LEIRIA
(ISLA-LEIRIA)
Regulamento Eleitoral do Conselho Geral

Preambulo
Para cumprimento do previsto no artigo 28.2 dos Estatutos do ISLA-Leiria publicados na portaria
386/2015 de 27 de outubro, é aprovado o Regulamento Eleitoral do Conselho Geral que visa
definir as normas de eleicao dos membros eleitos do referido Conselho.

Artigo 12
Constituicdo

1. Os membros eleitos do Conselho Geral sdo eleitos nos termos dos Estatutos e deste
regulamento eleitoral, para mandatos de trés anos, com a seguinte distribui¢ao:

a) Dois representantes dos docentes doutorados e mestres, por ciclo de estudos, a
eleger pelos seus pares;

b) Dois representantes dos docentes licenciados, por ciclo de estudos, a eleger pelos
Seus pares.

c) Dois investigadores por cada unidade organica ou projeto auténomo, eleitos pelos
seus pares;

d) Dois estudantes de cada ciclo de estudos, eleitos pelos seus pares;

e) Dois representantes dos trabalhadores nao docentes, eleitos pelos seus pares.

2. Sem prejuizo do previsto no ponto anterior, no inicio de cada ano-letivo, o Diretor pode
determinar a eleigdo de novos membros para o Conselho Geral para substituir os docentes
ou estudantes que ndo mantenham a situagdo que determinou a sua eleigdo.

3. Quando o numero de pessoas elegiveis for inferior ao estabelecido nas alineas a), b) ou c¢) do
numero um, o Conselho Geral € composto pelo conjunto das mesmas.

Artigo 29
Processo Eleitoral
1. Compete ao Diretor:
a) Definir o calendario eleitor, através de Edital, respeitando para o efeito as normas
previstas nos Estatutos e neste Regulamento;
b) Organizar e superintender todo o processo eleitoral, nomeadamente:
a) Constituir as mesas de voto;

b) Organizar o processo de distribuicao das assembleias de voto pelos locais julgados
convenientes;

c) Proceder ao apuramento de resultados;
d) Publicar os resultados;

e) Resolver todas as situagdes que a conducdo e a concretizagdo do processo possam

suscitar.
/i
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Artigo 32
Cadernos Eleitorais

. No dia previsto no calendario eleitoral sdo tornados publicos os cadernos eleitorais
atualizados.

. Dos cadernos eleitorais, organizados segundo cada um dos grupos definidos no n.2 1 do
artigo 12 deste regulamento, devem constar os nomes proéprios, disposto por ordem
alfabética, a categoria e o grau académico ou ano letivo e ciclo de estudos onde se encontra
inscrito, conforme aplicavel.

. Dentro do prazo fixado no calendario eleitoral podem ser apresentadas reclamacdes, ao
Diretor, sobre os cadernos eleitorais.

Artigo 42
Capacidade Eleitoral
Para efeitos do previsto na alinea a) do n.2 1 do art.2 12, tém capacidade eleitoral, todos os
docentes com grau de doutor ou mestre, organizados por ciclo de estudos.
Para efeitos do previsto na alinea b) do n.2 1 do art.2 12, tém capacidade eleitoral, todos os
docentes com grau de licenciado, organizados por ciclo de estudos.
Para efeitos do previsto na alinea ¢) do n.2 1 do art.2 19, tém capacidade eleitoral, todos os
investigadores das unidades de investigacdo reconhecidas e avaliadas positivamente nos
termos da lei, que se encontrem igualmente afetos a instituicdo.
Para efeitos do previsto na alinea d) do n.2 1 do art.2 19, tém capacidade eleitoral, todos os
estudantes, organizados por ciclo de estudos.
Para efeitos do previsto na alinea e) do n.2 1 do art.2 19, tém capacidade eleitoral, todos os
trabalhadores ndo docentes.
Artigo 52
Eleicao

Para efeitos do previsto nas alineas a), b), c), d) e e) do n.2 1 do art.2 12 todos os individuos
elegiveis serdo considerados candidatos.
Os boletins de voto contém o nome de todos os candidatos elegiveis do universo a que
respeitam.

Cada eleitor votard indicando com uma cruz os nomes que entender que devam ser
eleitos, em namero correspondente ao dos lugares a preencher.
Serdo eleitos os candidatos mais votados até perfazer o numero maximo de membros a
eleger.
A antiguidade no desempenho de fungdes ou de inscrigao como estudante no ISLA-Leiria
sera critério utilizado no caso de desempate no resultado da votagao.

Artigo 62
Mesa de voto
. As mesas sdo constituidas por trés membros efetivos e um suplente, de forma a garantir o
funcionamento ininterrupto durante todo o periodo de votagdo, de acordo com a

composicdo definida pelo Diretor. 5
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2. As mesas ndo podem integrar qualquer membro suscetivel de ser eleito.
3. As mesas de voto funcionam entre as dezoito e as vinte e uma horas dos dias previstos para
a votacao.

Artigo 72
Exercicio do direito de voto

1. O voto é secreto.

2. E obrigatéria a identificacio dos eleitores no ato da votacdo, através de qualquer
documento de identificacdo considerado idoneo, que inclua fotografia, podendo, na falta
dele, o eleitor ser identificado por dois outros eleitores devidamente identificados.

3. O boletim de voto é preenchido em local com carateristicas adequadas ao carater secreto do
voto e, uma vez preenchido, deve ser entregue pelo eleitor a um membro da mesa de voto
que imediatamente o introduzird em urna fechada.

4. S3o considerados nulos os boletins de voto que contenham um numero de indicacdes de
voto superior ou inferior ao indicado anteriormente, ou tenham desenhos, rasuras, palavras
ou outras indicagoes.

5. Ndo é admitido o voto por procuragdo ou correspondéncia.

6. Encerrado o periodo de votacdo, os boletins de voto sdo introduzidos num envelope e
guardados no cofre.

Artigo 82
Apuramento de resultados

1. No final do segundo dia de votagdo os membros da mesa, procedem ao escrutinio dos
boletins de voto, apurando os membros mais votados e elaborando uma ata com os
resultados.

2. Da ata com os resultados das elei¢des devera constar:

a) Os nomes dos membros da mesa;

b) A hora de abertura e fecho da votagdo:

¢) As deliberacdes tomadas pela mesa;

d) O namero total de eleitores inscritos e votantes;

e) O numero de votos obtidos por cada candidato, bem como o niumero de votos brancos e
nulos;

f) Asreclamagdes e protestos;

g) Quaisquer outras ocorréncias que a mesa julgue pertinentes.

Artigo 92
Homologacao e publicacdo de resultados
A homologag¢do dos resultados é feita pelo Diretor que procede a respetiva publicagdo no site
do ISLA-Leiria e em outros locais publicos dentro da Instituicdo.

Leiria, 30 de outubro de 2015.




INSTITUTO SUPERIOR DE GESTAO E ADMINISTRACAO DE LEIRIA
(ISLA-LEIRIA)
Regulamento Eleitoral do Conselho Pedagégico

Preambulo
Dando cumprimento ao previsto no n.2 6 do artigo 23.2 dos Estatutos do ISLA-Leiria
publicados na portaria n.2 386/2015 de 27 de outubro, é aprovado o Regulamento Eleitoral
do Conselho Pedagédgico que visa definir as normas de eleicdo dos membros do referido
Conselho.

Artigo 12
Constituicao
1. O Conselho Pedagogico € constituido por docentes e estudantes eleitos pelos seus pares
nos termos dos Estatutos e deste regulamento eleitoral, com a seguinte distribuicdo:
a) Um docente eleito pelos seus pares, em representacdo de cada um dos ciclos de
estudos em funcionamento no ISLA-Leiria;
b) Um estudante eleito pelos seus pares, em representa¢do de cada um dos ciclos de
estudos em funcionamento no ISLA-Leiria.
2. O mandato dos membros do Conselho Pedagdgico é de trés anos e cessa com a entra em
fungbes de novos membros.
3. Sem prejuizo do previsto no ponto anterior, no inicio de cada ano-letivo, o Diretor pode
determinar a elei¢do de novos membros para o Conselho Pedagdgico para substituir os
docentes ou estudantes que ndo mantenham a situagdo que determinou a sua eleicdo.

Artigo 22
Processo Eleitoral
1. Compete ao Diretor:

a) Definir o calendério eleitor, através de Edital, respeitando para o efeito as normas
previstas nos Estatutos e neste Regulamento;

b) Organizar e superintender todo o processo eleitoral, nomeadamente:

a) Constituir as mesas de voto;

b) Organizar o processo de distribuicdo das assembleias de voto pelos locais julgados
convenientes;

¢) Proceder ao apuramento de resultados;

d) Publicar os resultados;

e) Resolver todas as situa¢des que a condugdo e a concretizagdo do processo possam
suscitar.

Artigo 32
Cadernos Eleitorais
1. No dia previsto no calendario eleitoral sdo tornados publicos os cadernos eleitorais

atualizados. 4
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. Dos cadernos eleitorais referentes aos docentes devem constar os nomes proprios,
disposto por ordem alfabética, a categoria, o grau académico e/ou o titulo de especialista
que possuem e o ciclo de estudos onde lecionam.

. Dos cadernos eleitorais referentes aos estudantes devem constar os nomes préprios
dispostos por ordem alfabética, o ano e ciclo de estudos onde se encontram inscritos.

. Dentro do prazo fixado no calendario eleitoral podem ser apresentadas reclamacdes, ao
Diretor, sobre os cadernos eleitorais.

Artigo 42
Capacidade Eleitoral

Para efeitos do previsto na alinea a) do n.2 1 do art.2 19, tém capacidade eleitoral todos
os docentes dentro do universo a que respeitam, isto €, do ciclo de estudos onde
lecionam.

Para efeitos do previsto na alinea b) do n.2 1 do art.2 12 tém capacidade eleitoral todos
os estudantes dentro do universo a que respeitam, isto é, do ciclo de estudos onde se
encontram inscritos.

Artigo 52
Eleicdo
Para efeitos do previsto nas alineas a) do n.2 1 do art.2 12 todos os docentes elegiveis
serdo considerados candidatos a representantes do ciclo de estudos onde lecionam.
Para efeitos do previsto nas alineas b) do n.2 1 do art.2 12 todos os estudantes elegiveis
serdo considerados candidatos a representantes do ciclo de estudos onde se encontram
inscritos.
Os boletins de voto contém o nome de todos os candidatos elegiveis do universo a que
respeitam.
Cada eleitor votara indicando com uma cruz o nome que entender que deva ser eleito.
Sera eleito o candidato mais votado dentro de cada ciclo de estudos.
Caso um docente seja eleito para representar mais do que um ciclo de estudos serd
considerada a eleicdo para o ciclo de estudos onde tiver obtido mais votos,
considerando-se eleito no outro ciclo de estudos o docente com votagdo imediatamente
a seguir.
Os critérios utilizados para desempate no resultado da votagdo dos docentes serdo os
seguintes:
a. 19 Critério: a antiguidade no desempenho de funcées de docéncia no ISLA-Leiria;
b. 22 Critério: o nimero de unidade curriculares lecionadas no ciclo de estudos.
O critério utilizado no caso de desempate no resultado da votagdo dos estudantes sera o
namero de inscricdao no ciclo de estudos.

Artigo 62
Mesa de voto
. As mesas sdo constituidas por trés membros efetivos e um suplente, de forma a garantir o
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funcionamento ininterrupto durante todo o periodo de votacdo, de acordo com a
composicdo definida pelo Diretor.

2. As mesas de voto funcionam entre as dezoito e as vinte e uma horas dos dias previstos
para a votacdo.

Le

Artigo 72
Exercicio do direito de voto

1. O voto é secreto.

2. E obrigatéria a identificacdo dos eleitores no ato da votagdo, através de qualquer
documento de identificacdo considerado idéneo, que inclua fotografia, podendo, na falta
dele, o eleitor ser identificado por dois outros eleitores devidamente identificados.

3. O boletim de voto é preenchido em local com carateristicas adequadas ao carater secreto
do voto e, uma vez preenchido, deve ser entregue pelo eleitor a um membro da mesa de
voto que imediatamente o introduzird em urna fechada.

4. S3o considerados nulos os boletins de voto que contenham um nimero de indica¢des de
voto superior ou inferior ao indicado anteriormente, ou tenham desenhos, rasuras,
palavras ou outras indicagdes.

5. Nao é admitido o voto por procuracdo ou correspondéncia.

6. Encerrado o periodo de votacdo, os boletins de voto sdo introduzidos num envelope e
guardados no cofre.

Artigo 82
Apuramento de resultados

1. No final do segundo dia de votacdo os membros da mesa, procedem ao escrutinio dos
boletins de voto, apurando os membros mais votados e elaborando uma ata com os
resultados.

2. Da ata com os resultados das elei¢des devera constar:

a) Os nomes dos membros da mesa;

b) A hora de abertura e fecho da votacdo:

c) As deliberacdes tomadas pela mesa;

d) O numero total de eleitores inscritos e votantes;

e) O numero de votos obtidos por cada candidato, bem como o nimero de votos
brancos e nulos;

f) Asreclamagdes e protestos;

g) Quaisquer outras ocorréncias que a mesa julgue pertinentes.

Artigo 92
Homologagao e publicagdo de resultados
A homologagdo dos resultados é feita pelo Diretor que procede a respetiva publicacdo no
site do ISLA Leiria e em outros locais publicos dentro da Instituicdo.

Leiria, 30 de outubro de 2015.
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INSTITUTO SUPERIOR DE GESTAO E ADMINISTRAGCAO DE LEIRIA
(ISLA-LEIRIA)
Regulamento Eleitoral do Conselho Técnico-Cientifico

Predmbulo
Dando cumprimento ao previsto no artigo 18.2 dos Estatutos do ISLA-Leira publicados na
portaria n.2 386/2015 de 27 de outubro, é aprovado o Regulamento Eleitoral do Conselho
Técnico-Cientifico que visa definir as normas de eleicdo dos membros do referido Conselho.

Artigo 12
Constituicao

1. O Conselho Técnico-Cientifico é constituido por um maximo de vinte e quatro membros,
eleitos nos termos deste regulamento eleitoral a aprovar pela Entidade Instituidora, para
mandatos de trés anos, com a seguinte distribuicao:

a) Vinte e dois representantes eleitos do conjunto de:
i) Docentes de carreira;
ii) Equiparados a docentes em regime de tempo integral, com contrato com a Escola
ha mais de 10 anos nessa categoria;
iii) Docentes com grau de doutor, em regime de tempo integral, com contrato de
duragdo ndo inferior a um ano, qualquer que seja a natureza do seu vinculo a
Instituicdo;
iv) Docentes com titulo de especialista, ndo abrangidos pelas alineas anteriores, em
regime de tempo integral, com contrato com a Instituicdo ha mais de dois anos;

b) Dois representantes das unidades de investigacdo reconhecidas e avaliadas,
positivamente, nos termos da lei;

2. Sem prejuizo do previsto no nimero anterior, no inicio de cada ano-letivo, o Diretor pode
determinar a eleicdo de novos membros para o Conselho Técnico-Cientifico para
substituir os docentes que ndo mantenham a situacdo que determinou a sua eleicdo.

3. Quando o numero de pessoas elegiveis for inferior ao estabelecido no numero 1, o
Conselho Técnico-Cientifico é composto pelo conjunto das mesmas, sem prejuizo do
disposto na alinea b) do n.2 1.

Artigo 22
Processo Eleitoral

1. Compete ao Diretor:

a) Definir o calendario eleitor, através de Edital, respeitando para o efeito as normas
previstas nos Estatutos e neste Regulamento;

b) Organizar e superintender todo o processo eleitoral, nomeadamente:

a) Constituir as mesas de voto;

b) Organizar o processo de distribuicdo das assembleias de voto pelos locais julgados
convenientes;

c) Proceder ao apuramento de resultados;

d) Publicar os resultados; _

i,




%
ISL A

e) Resolver todas as situaces que a condugdo e a concretizagdo do processo possam
suscitar.

Artigo 32
Cadernos Eleitorais
. No dia previsto no calendario eleitoral sdo tornados publicos os cadernos eleitorais
atualizados.
. Dos cadernos eleitorais devem constar os nomes préprios, disposto por ordem alfabética,
a indicacdo da situacdo contratual, a categoria, o grau académico e/ou o titulo de
especialista que possuem.
. Dentro do prazo fixado no calenddrio eleitoral podem ser apresentadas reclamagdes, ao
Diretor, sobre os cadernos eleitorais.
Artigo 42
Capacidade Eleitoral
Para efeitos do previsto na alinea a) do n.2 1 do art.2 19, tém capacidade eleitoral, todos
os docentes do ISLA-Leiria.
Para efeitos do previsto na alinea b) do n.2 1 do art.2 12 tém capacidade eleitoral, todos
os investigadores das unidades de investigacdo reconhecidas e avaliadas positivamente
nos termos da lei, que se encontrem igualmente afetos a instituicdo.

Artigo 52
Eleicdo

Para efeitos do previsto nas alineas a) e b) do n.2 1 do art.2 12 todos os docentes
elegiveis serdo considerados candidatos.
Os boletins de voto contém o nome de todos os candidatos elegiveis do universo a que
respeitem.

Cada eleitor votara indicando com uma cruz os nomes que entender que devam ser
eleitos, em nimero correspondente ao dos lugares a preencher.
Serdo eleitos os candidatos mais votados até perfazer o nimero maximo de membros a
eleger.
A antiguidade no desempenho de fungdes de docéncia no ISLA-Leiria serd critério
utilizado no caso de desempate no resultado da votac3o.

Artigo 62
Mesa de voto
. As mesas sdo constituidas por trés membros efetivos e um suplente, de forma a garantir o
funcionamento ininterrupto durante todo o periodo de votacdo, de acordo com a
composi¢ao definida pelo Diretor.
. As mesas ndo podem integrar qualquer membro suscetivel de ser eleito.
. As mesas de voto funcionam entre as dezoito e as vinte e uma horas dos dias previstos
para a votagao.
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Artigo 72
Exercicio do direito de voto

1. O voto é secreto.

2. E obrigatdria a identificacdo dos eleitores no ato da votacdo, através de qualquer
documento de identificagcdo considerado idéneo, que inclua fotografia, podendo, na falta
dele, o eleitor ser identificado por dois outros eleitores devidamente identificados.

3. O boletim de voto é preenchido em local com carateristicas adequadas ao carater secreto
do voto e, uma vez preenchido, deve ser entregue pelo eleitor a um membro da mesa de
voto que imediatamente o introduzird em urna fechada.

4. S3o considerados nulos os boletins de voto que contenham um nimero de indicagdes de
voto superior ou inferior ao indicado anteriormente, ou tenham desenhos, rasuras,
palavras ou outras indicagbes.

5. Ndo e admitido o voto por procuracdo ou correspondéncia.

6. Encerrado o periodo de votagdo, os boletins de voto sdo introduzidos num envelope e
guardados no cofre.

Artigo 82
Apuramento de resultados

1. No final do segundo dia de votagdo os membros da mesa, procedem ao escrutinio dos
boletins de voto, apurando os membros mais votados e elaborando uma ata com os
resultados.

2. Da ata com os resultados das eleicdes devera constar:

a) Os nomes dos membros da mesa;

b) A hora de abertura e fecho da votagdo:

c) As deliberacdes tomadas pela mesa;

d) O numero total de eleitores inscritos e votantes;

e) O numero de votos obtidos por cada candidato, bem como o nimero de votos
brancos e nulos;

f) Asreclamacdes e protestos;

g) Quaisquer outras ocorréncias que a mesa julgue pertinentes.

Artigo 92
Homologagdo e publicagdo de resultados
A homologagdo dos resultados é feita pelo Diretor que procede a respetiva publicacdo no
site do ISLA Leiria e em outros locais publicos dentro da Instituicdo.

Leiria, 30 de outubro de 2015.




