ISLA

Instituto Superior
de Leiria

DESPACHO CONJUNTO N2 4/2020

ASSUNTO: HOMOLOGACAO DO REGULAMENTO PEDAGOGICO DO INSTITUTO

SUPERIOR DE GESTAO E ADMINISTRAGAO DE LEIRIA {ISLA LEIRIA)

Considerando a necessidade de alterar o Regulamento Pedagégico do ISLA Leiria e

tendo presente que o mesmo foi aprovado pelo Conselho Pedagdgico do Instituto, na reunido

do dia 27 de maio de 2020, decide-se:

1.2 - Homologar o Regulamento Pedagégico do Instituto Superior de Gestdo e

Administracdo de Leirla, anexo a este Despacho Conjunto.
2.2 - Revogar os Regulamentos Pedagdgicos anteriormente homologados.

3.2 - Este Despacho Conjunto entra imediatamente em vigor.
Leiria, 16 de junho de 2020.

A Diretcra O Admipiistrad

?mmb Wl

Prof.2 Doutora Paula Prof. Doutor Manuel de Almelda Damasio

Anexo: O mencionado.
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REGULAMENTO PEDAGGGICO
DO INSTITUTO SUPERIOR DE GESTAO E ADMINISTRAGAO DE LEIRIA
(ISLA LEIRIA)
PREAMBULO

A regulamentagéo de atribuicdo de graus e diplomas do ensino superior encontra-se, no seu
essencial, contida no Decreto-Lei n2 74/2006, de 24 de margo, com as alteragdes introduzidas
pelos Decretos-Leis n% 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, de 14 de setembro, 115/2013,
de 7 de agosto, 63/2016, de 13 de setembro, e 65/2018, de 16 de agosto.

O presente regulamento pretende, no cumprimento da referida legislagdo e atentos ao
modelo de organiza¢do e aos objetivos definidos pelo Instituto Superior de Gestdo e
Administragdo de Leiria {ISLA Leiria), fixar o modo de funcionamento dos seus cursos e os

procedimentos inerentes a concessdo de graus e diplomas académicos.

ESTRUTURA

0 regulamento esta dividido em duas partes e é composto por seis capitulos:
PARTE | — DISPOSIGOES GERAIS

- Capitulo | - AMBITO E OBJETO

- Capitulo !l - DISPOSICBES COMUNS AOS CICLOS DE ESTUDOS
PARTE Il - REGRAS ESPECIFICAS DOS CICLOS DE ESTUDOS

- Capitulo lll - CURSOS TECNICOS SUPERIORES PROFISSIONAIS (CTeSP)

- Capitulo IV - CURSOS DO 12 CICLO DE ESTUDOS (Licenciatura)

- Capitulo V - CURSOS DO 2¢ CICLO DE ESTUDOS (Mestrado)

- Capitulo VI - DISPOSICOES FINAIS
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PARTE |
DISPOSICOES GERAIS
CariTuLo |
AMBITO E OBJETO

Artigo 12

Ambito
O Regulamento Pedagégico do ISLA Leiria aplica-se aos estudantes e docentes de ciclos de
estudos conferentes de grau e de cursos técnicos profissionais e outros ministrados no
Instituto, e aos 6rgdos e servicos que asseguram a organizacdo e o funcionamento dos

referidos ciclos de estudos.

Artigo 22

Objeto
O presente regulamento estabelece as regras de organizacdo, funcionamento e os
procedimentos adotados nos ciclos de estudos conferentes de grau e outros em

funcionamento no ISLA Leiria.

Carfrulo
Disposicdes Comuns aos Ciclos de Estudos
Artigo 3¢
Criagdo, Alteragio e Descontinuag¢do de Ciclos de Estudos
1. As propostas de criagdo, alteragio e descontinuac3o de ciclos de estudos s3o da iniciativa
do Diretor, juntamente com os Diretores dos cursos, que os promovem, Individualmente
ou em associagdo com outras instituicdes de ensino superior, ouvidos os Consethos
Técnico-Cientifico e Pedagégico do ISLA Leirla, cbservando os requisitos legalmente
exigidos.

2. O funcionamento dos ciclos de estudos estd dependente da sua acreditag3o, de acordo

I
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Artigo 42
Avaliagdo e acompanhamento dos ciclos de estudos

1. O Diretor do ciclo de estudos em avaliagdo, preside a uma Comissdo de Autoavallagdo e
Acompanhamento que deve integrar representantes da comunidade académica interna e
externa, nomeadamente docentes, estudantes, pessoal ndo docente e individualidades

que se considere poderem contribuir para o aperfeicoamento do ciclo de estudos.
2. No émbito do Sistema Interno de Garantia da Qualidade, a Comissdo de Autoavaliagdo e
Acompanhamento monitoriza o funcionamento do ciclo de estudos, a sua evelugdo e
harmonizagio com os objetivos que lhe foram assinalados, emitindo relatdrios com as

recomendagdes de melhoria que entenda justificarem-se.

Artigo 5¢
Organizagdo e Gestdo de Ciclos de Estudos

1. Osciclos de estudos ministrados pelo ISLA Leiria sdo coordenados por um Diretor de Ciclo
de Estudos, nomeado nos termos dos Estatutos, podendo, sempre que a dimensdo do
ciclo de estudos o justifique, ser coadjuvado por um Subdiretor, por si escolhido de entre
os docentes do ciclo de estudos. Em cada ciclo de estudos, pode existir um secretario
designado pelo respetivo Diretor do ciclo de estudos.

2. Os ciclos de estudos em associagdo, regem-se, no seu funcionamento, nos termos da
legislacdo aplicdvel e de acordo com as condi¢des especificas aprovado com a sua criagdo,
aplicando-se, em caso de omiss3o, as regras da entidade que assume a responsabilidade
da sua coordenacio.

3. Compete a0 Diretor do ciclo de estudos, no exercicio das competéncias previstas nos
estatutos do ISLA Leiria:

a. Orlentar o ciclo de estudos e assegurar o seu bom funcionamento, observadas as
disposigdes legais em vigor, o disposto nos presentes estatutos, os regulamentos do

ISLA Leiria e as delibera¢des do Diretor do ISLA Leiria e dos Conselhos Técnico-

W
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b. Elaborar por sua iniciativa, ou a solicitacio do Diretor ou do Conselho Técnico-
Cientifico, para apreciagcdo e deliberagdo destes, propostas de cria¢gio ou reforma de
centros de estudos;

¢. Elaborar os planos de estudos dos ciclos de estudos ministrados e aprovar os planos
de trabalho dos centros de estudos, para apreciagio pelo Conselho Técnico-Cientifico
e pelo Diretor do ISLA Leiria;

d. Propor ao Diretor e aos Conselhos Técnico-Cientifico e Pedagégico, observada a
legislagao em vigor, o regime de apreciagdo e classificacdo do mérito dos estudantes;

e. Exercer o poder disciplinar, de acordo com os presentes estatutos e os regulamentos
em vigor no ISLA Leiria, relativamente aos estudantes dos ciclos de estudos, por
expressa delegacéo da Entidade Instituidora;

f. Dar execugdo, no dmbito do ciclo de estudos, 3s deliberagBes dos Conselhos Técnico-
Cientifico e Pedagogico e do Diretor do ISLA -LEIRIA;

g. Representar o ciclo de estudos junto de todos os érgdos do ISLA -LEIRIA.

Artigo 62
Candidatura

A candidatura é o ato em que o interessado indica o ciclo ou ciclos de estudos em gue

=

pretende ingressar.

2. 0O acesso e o ingresso nos ciclos de estudos ministrados no ISLA Leiria s30 efetuados
mediante apresentagao de candidatura nos termos definidos na legislacio e

regulamentagdo aplicaveis.

Artigo 72
Matricula
1. Com a matricula, os estudantes ingressam pela primeira vez no ISLA Leiria, garantindo o
direito a inscrigdo num determinado conjunto de unidades curriculares.
2. A matricula realiza-se no prazo de 7 dias Uteis a contar da data da comunicagio ao

interessado, acerca da sua admissdo no ciclo de estudos ou ciclos a que se candidatou. %
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Artigo 8¢
Inscricdo

1. A inscricdo faculta ao estudante a frequéncia das unidades curriculares do ciclo de

estudos a que se candidatou.

A inscricdo confere aos estudantes o direito a:

a. Frequentar aulas e outras atividades letivas desenvolvidas no 8mbito das unidades
curriculares em que o estudante se inscreveu;

b. Ser avaliados e classificados os seus conhecimentos sobre as matérias objeto das
unidades curriculares em que os estudantes se encontram regulamente Inscritos;

c. Utilizar a biblioteca, os recursos informiticos, as salas de estudo, ou outras estruturas
de apoio social e ao ensino.

A renovacdo da inscricdo é efetuada pelos estudantes, preferencialmente através de

plataforma eletrdnica prépria, sendo validada pelos servigos.

Ndo é permitida a inscricdo em unidades curriculares a que o estudante tenha

anteriormente obtido aproveitamento, salvo na situa¢do em que o estudante pretenda

realizar exame de melhorla de nota.

Artigo 92
Alteracdo de Inscrigdes

A alteracgdo da inscrigdc em unidades curriculares deve ser efetuada através da elaboragao de

requerimento administrativo disponivel na plataforma online.

Artigo 10%2
Anulagdo de Inscrigdes

1. Os estudantes podem requerer a anulagdo as unidades curriculares em que esteja inscrito
no ano letivo em curso, podendo ser a todas as unidades curriculares ou apenas a
alguma(s) de sua escolha.

2. A anulagdo de inscricdo produz efeitos a partir do més seguinte ao da data de
apresentacdo do requerimento aos servi¢os académicos.

Y
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A inscricdo pode ser anulada, por incumprimento do pagamento de propinas ou dos

emolumentos devidos, nos termos da regulamentagio prépria.

Artigo 112

Processo Individual do Estudante
O processo individual do estudante contém toda a informag3o relevante sobre a sua
identificagdo e percurso académico, podendo existir em formato fisico e/ou digital.
O processo individual do estudante encontra-se arquivado nos Servicos Académicos, ou
sob custddia de uma empresa de gestdo arquivistica, que tem a guarda dos documentos,
os quais poderdo ser acedidos sempre que necessério.
No processo individual do estudante devem constar os seguintes elementos:

Processo de Candidatura;

o e

Pré-requisitos, se aplicavel;

o

Boletim de Matricula/Inscrigdo

.

Requerimento de Reingresso, se aplicavel;

e. Processo de Creditagdo Académica ou outra, se aplicavel;

f. Outros documentos previstos na lei, em regulamenta¢do ou normas especificamente
aplicdveis.

Tém acesso ao processo individual do estudante, o prdprio ou o seu representante legal.

As informag¢bes contidas no processo pedagdgico individual do estudante sdo

confidenciais e encontram-se vinculadas ao dever do sigilo de todos os colaboradores ou

entidades a que a elas possam ter acesso.

Artigo 122

Reingresso
O reingresso € o ato pelo qual o estudante, apds interrupgdo de pelo menos um ano letivo
da frequéncia de estudos num curso ministrado pelo ISLA Leiria, se matricula e inscreve
no mesmo curso ou em curso que lhe tenha sucedido.

O regime de reingresso consta de regulamentagdo prépria. f
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Artigo 132
Inscricio em Unidades Curriculares de Estudos Subsequentes

De acordo com o estabelecido no n.2 1 do artigo 46.2, do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24
de margo, na redacdo dada pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto, aos estudantes
inscritos num ciclo de estudos pode ser autorizada a inscrigdo em unidades curriculares
de ciclos de estudos subsequentes.

Excluem-se da aplica¢do no nimero anterior as unidades curriculares cujo programa
requeira a elaboracdo de dissertacdo, projeto e respetivos relatdrios, ou a frequéncia de
estagio.

A inscricdo nos termos do n 2 1 é efetuada em regime de avaliagao.

A aprovagdo nestas unidades curriculares confere o direito a:
a. Certificacdo;
b. Mengdo no Suplemento ao Diploma;
c. Creditacdo em caso de inscrigdo regular do estudante no ciclo de estudos em que se

venha a inscrever.

Artigo 142
Inscrigdo Avulsa em Unidades Curriculares

A inscricdo em unidades curriculares pode ser efetuada por estudantes inscritos num
curso de ensino superior ou por outros interessados, nos termos do artigo 46.9-A, do
Decreto-Lei n2 74/2006, de 24 de margo, na redacio dada pelo Decreto-Lei n.2 65/2018,
de 16 de agosto.

Quando, no dmbito do artigo 46.2-A do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, na
reda¢do dada pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto, a inscri¢do for feita em
regime sujeito a avaliagio, cada estudante pode inscrever-se a um maximo de 60 créditos
acumulados ao longo do seu processo académico.

Os candidatos & frequéncia de unidades curriculares nas situagdes previstas no nimero

anterior, devem apresentar o documento de identificagdo pessoal e fiscal.
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E conferida a certificac3o as unidades curriculares a que os estudantes se inscrevam em
regime de avaliag3o e obtenham aproveitamento e estas sdo incluidas no suplemento ao
diploma que venha a ser emitido.

S3o obrigatoriamente creditadas as unidades curriculares, com os limites legalmente

fixados, caso o seu titular tenha ou venha a adquirir o estatuto de estudante de um curso

de ensino superior.

A inscrigdo estd sujeita ao funcionamento da unidade curricular e aos horarios fixados,

bem como a existéncla de vagas para o efeito.

Artigo 159
Mudanga de Turma

A mudanga de turma, quando aplicavel, pode ser requerida pelos estudantes interessados

através de requerimento online, dirigido ao Diretor do ciclo de estudos, no prazo de 15 dias

uteis apods o Iniclo de cada semestre letivo.

Artigo 162
Estudantes em Regime de Tempo Parcial

Consideram-se estudantes em regime de tempo parcial, aqueles que inscritos o
requeiram, num maximo de 40 ECTS anuais, com exce¢iio dos ECTS relativos a unidades
curriculares do 22 ciclo de estudos cuja natureza seja de dissertagdio, estagio ou projeto e
respetivos relatdrios, circunsténcia em que esse limite pode ser ultrapassado.

Os estudantes do 22 ciclo de estudos inscritos em unidades curriculares cuja natureza seja
de dissertagdo, estagio ou projeto e respetivos refatérios que requeiram o regime de
tempo parcial t&m direito ao tempo minimo correspondente a duas inscrigdes.

A inscrigdo em regime de tempo parcial é requerida pelos estudantes no ato da matricula
ou inscri¢do no inicio de cada ano letivo e, se devidamente justificado, pode ser alterada

com efeitos ao semestre letivo seguinte.
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Artigo 172
Estudantes com Estatuto Especial
1. Consideram-se estudantes com estatuto especial aqueles a que a Lei ou regulamento
preveja condigdes especificas quanto & presenca em aulas ou em provas, nomeadamente:
a. Trabalhadores-estudantes;
b. Atletas:
i. De alto rendimento;
ii. Federados;
ili. Em representacdo do Instituto em campeonatos universitarios;
¢. Elementos de forga policial e militares das forgas armadas;
d. Estudantes em licenga parental, conforme previsto na Lei;
e. Estudantes com necessidades educativas especiais, aplicando-se o regulamento
especifico em vigor na IES;
f. Dirigentes associativos estudantis, nos termos previstos na Lei;
g. Representantes dos estudantes nos érgdos de gestdo da IES, durante a vigéncia do
mandato;
h. Outros, que a Lei ou regulamento consagrem.
2. Os estudantes que pretendam aplicar/beneficiar de algum destes estatutos, devem
apresentar, nos servicos académicos, os comprovativos necessirios que atestem

possuirem as condigbes definidas para o estatuto requerido.

Artigo 18¢
Estudantes com Necessidades Educativas Especials

O regime dos estudantes com necessidades educativas especiais consta de estatuto proprio.

Artigo 192
Fichas de Unidade Curricular

1. A ficha de unidade curricular constitui-se como o instrumento guia do funcionamento da

unidade curricular, de acordo com o definido em regulamentagao propria, onde se inclu
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o processo de avaliagdo, a metodologia de ensino, a forma como serdo ministradas as
aulas, o método e os instrumentos de avaliacio, com indicagdo dos critérios e
ponderagdes a utilizar no processo de avaliacio.

2, A ficha de unidade curricular (FUCnet) é preenchida em plataforma informatica propria
no inicio do ano letivo a que respeita.

3. A ficha de unidade curricular contém, de acordo com o plano de estudos aprovado e
publicado:
a. |dentificagdo da instituicdo de ensino superior;
b. Designagdo da unidade curricular e respetivo cédigo interno;

Identificagdo do curso, incluindo o grau, 0 ano curricular e semestre;

a o

Area cientifica em que a unidade curricular se insere;
. Nome dos docentes da unidade curricular;
Lingua ou linguas em que é ministrada;

Tipologia da unidade curricular;

T @ o

. Nimero de ECTS, total de horas, horas de contacto e horas de trabalho;

Descrigdo da unidade curricular, incluindo:

i. Os objetivos programdticos, compreendendo o conhecimento, as aptiddes e
competéncias a alcancar pelos estudantes;

il. A metodologia de ensino, compreendendo a forma como serdio ministradas as
aulas, 0 método e os instrumentos de avaliagiio com indica¢do das ponderagdes a
efetuar no processo de avaliacdio;

iii. Os conteudos programéticos;

iv. O funcionamento das aulas e as especificidades aplicaveis a cada componente ou
madulo, se aplicével;

v. Os critérios e os métodos de avaliagao;

vi. A referéncia @ eventual existéncia de condi¢des especiais para a inscri¢io, coma
pré-requisitos ou precedéncias;

vii.A bibliografia obrigatdria e/ou a recomendada.
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). outros elementos que se entendam necessarios & compreensdo do funcionamento e
regras de avaliacdo definidas, nomeadamente a coeréncia entre os objetivos de
aprendizagem e das competéncias a alcangar;

4. A ficha de unidade curricular é elaborada pelo docente responsavel pela unidade no ciclo

de estudos, é validada e publicada na plataforma pelo diretor do ciclo de estudos e

disponibilizada aos servigos académicos para efeitos de certificagdo.

Artigo 202
Relatérios de Unidade Curricular e de Curso
1. No final de cada periodo letivo, e de acorde com a programacgdo definida para cada
ano/semestre, os docentes realizam um relatério sucinto relativo ac funcionamento da
unidade curricular, de acordo com modelo préprio, onde se inclui, pelo menos:
a. A avaliagio do funcionamento das aulas e das provas, incluinde andlise ao
desempenho e aos resultados alcangados;
b. A avalia¢do do cumprimento dos objetivos definidos;
c. Sugestdes de melhorias a implementar.
2. Com base nos relatérios de unidade curricular, o Diretor do Ciclo de Estudos realiza um
relatério sucinto relativo ao Ciclo de Estudos onde inclua, pelo menos:
a. Resumo da andlise ao desempenho e resultados gerais;
b. Estudantes diplomados no periodo;
¢. Admissdes e inscrigbes ao ciclo de estudos no perfodo;
d. Sugestdes de melhorias a implementar.
3. Os relatérios referidos nos niimeros anteriores, preenchidos em plataforma informdtica
propria, sio apresentados ao Conselho Pedagdgico que, no dmbito das suas fungBes,

pode propor melhorias ou corregées.
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Artigo 21¢
Registo de Graus e Diplomas, Cartas de Curso e Certiddes

1. Do grau é lavrado registo pelos drgdos competentes da Instituigio.

2. Atitularidade de graus e diplomas € comprovada por certidio de registo subscrita pelos
drgdos competentes.

3. Os estudantes podem, ainda, requerer:;

a. Diploma de técnico superior profissional

b. Carta de curso, para o grau de licenciado e de mestre;

¢. Certiddo final de ciclo de estudos, com discriminacdo de unidades curriculares e
correspondentes classifica¢des obtidas;

d. Certid3o intermédia de ciclo de estudos, com discriminac3o de unidades curriculares
e correspondentes classificagdes obtidas.

4. Osdocumentos a que se referem o n.22 e as alineas a) a ¢) do n.? 3 podem ser plurilingues,
sem prejuizo da referéncia aos graus e diplomas dever ser formulada em lingua
portuguesa.

5. A emissao da certiddo de registo ou dos documentos a que se referem as alineas a) a c)
do n? 3 é acompanhada da emissio de suplemento ao diploma.

6. A emissdo da certiddo de registo ndo pode estar condicionada a emissdo ou pagamento

da carta de curso ou do diploma de técnico superior profissional.

Artigo 222
Diplomas Ndo Conferentes de Grau Académico
O ISLA Leiria pode atribuir diplomas nao conferentes de grau académico:
a. Pela realizag3o de parte de um curso de licenciatura, ndo inferior a 120 créditos;
b. Pela conclusdo de um curso de mestrado n#o inferior a 60 créditos;
c. Pela realizagdo de outros cursos ndo conferentes de grau académico;

d. Pela conclusdo de um Curso Técnico Superior Profissional (CTeSP) ndo inferior a 120

créditos.
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Artigo 23¢
Elementos Constantes das Certidoes de Registo
1. Da certid3o de registo devern constar os elementos seguintes:
a. Nomero de registo (codigo oficial da instituicdo/cédigo oficial do ciclo de
estudos/codigo do estudante/ano civil da conclusdo do curso/nimere sequencial
atribuido pela DGES);

Nome do estudante;

e

Numero do documento de identificagdo do estudante;

a o

. Nacionalidade do estudante;

Denominagdo e grau do ciclo de estudos;

- oo

Identificagdo do ato normativo que autorizou o funcionamento do ciclo de estudos;

Ramo/especialidade, no caso dos mestrados quando exista;

> @

Classificacdo e qualificagdo, quando aplicdvel;
i. Data de conclusdo do ciclo de estudos;

Data de emissdo;

e

k. Assinatura do Diretor e do responsavel pelos Servigos Académicos;
I. Assinatura dos diretores ou dos presidentes das |IES no caso dos cursos em associagdo;
m. Outros elementos previstos na legislagdo aplicavel, ou nos acordos outorgados no

ambito dos ciclos de estudos em associagdo.

Artigo 242
Elementos Constantes das Certiddes Finais e Intermédias de Ciclo de Estudos
1. Com as devidas adaptagdes, os elementos que constam das certiddes finais e intermédias
de ciclo de estudos sdo os elementos identificados para a emissao da correspondente
certiddo de registo, a que acresce a discrimina¢do das unidades curriculares em que o

estudante obteve aprova¢do, com a ressalva prevista no n.? 2 do presente artigo.
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2. No caso da emissdo da certiddo intermédia, deve ser eliminada a mengdo 4 data da
conclusdo do ciclo de estudos e ser evidenciado, de modo expresso, que o estudante ndo
o concluiu.

3. As certiddes podem ser plurilingues, sem prejuizo da referéncia ao grau e ao diploma ser

formulada em lingua portuguesa.

Artigo 252
Prazos Relativos & Emissdo de Certiddes
1. Os prazos de emissdo de certiddes, contados a partir do dia util seguinte a confirmagio
do pedido com o registo do pagamento do emolumento devido, sempre que exigido, sdo
0s seguintes:
a. Até 60 dias dteis, no caso das certiddes de registo e das certiddes finais de ciclo de
estudos;
b. Até 30 dias utels, no caso de 22 via da certiddo de registo e de 22 via da certidio final
de ciclo de estudos;
c. Até 30 dias titeis, no caso de certid3o intermédia de ciclo de estudos;
d. Até 10 dias uteis, no caso de declaragdes de candidatura, matricula e inscricdo ou
outras declaragdes.
2. Os prazos referidos nas alineas b} e c) do nimero anterior sdo reduzidos em metade
quando, a pedido dos estudantes, a emissio tenha cardcter urgente, o que implica o

pagamento de emolumento especifico.

Artigo 262
Elementos Constantes da Carta de Curso e do Diploma de Técnico Superior Profissional
1. Das cartas de curso e do diploma de técnico superior profissional devem constar os
elementos identificados para a emisséo das certidbes de registo previstos no artigo n.2
23¢, com excegdo das assinaturas que cabem ao Diretor @ ao Administrador.

2. O ndmero de registo deve constar do verso das cartas de curso.
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3. Acartade curso e o diploma de técnico superior profissional podem ser plurilingues, sem

prejuizo da referéncia ao grau e ao diploma ser formulada em lingua portuguesa.

Artigo 272

Elementos Constantes do Suplemento ao Diploma

Do suplemento ao diploma, assinado pelo Diretor e o Administrador, devem constar os

elementos legais aplicavels, nomeadamente os seguintes:

> @

Descrigdo do ensino superior portugués e o seu enquadramento no sistema educativo
nacional a datada emissdo;

Caracterizac8o da instituicdo que ministrou o ensino e que conferiu o diploma;
Caracterizacdo da formacdo realizada e o seu objetivo;

InformacHo detalhada sobre a formac@&o realizada e os resultados obtidos;
Informagbes complementares relevantes, por solicitagdo do estudante, que tenham
ocorrido em iniciativas promovidas pelo ISLA Leiria;

Prémios de mérito;

Semindrios e conferéncias;

Estagios ndo curriculares;

Participacdo em érgdos académicos;

Provas desportivas em representagdo do Instituto;

Participacdo em programas de mobilidade.

Artigo 282

Emiss3o e Entrega de Cartas de Curso e Diplomas de Técnlco Superior Profissional

1. Ascartas de curso e os diplomas de técnico superior profissional sdc, como principio geral,

emitidas, a requerimento dos estudantes, apds a conclusdo do ciclo de estudos a que

respeitam.

2. As cartas de curso e os diplomas de técnico superior profissional sdo entregues em sessao

comemorativa do dia do Instituto.
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3. (Caso os estudantes ndo pretendam receber a carta de curso ou o diploma de técnico
superior profissional no dia designado para a sess3o solene referida no nimero anterior,
estes documentos sdo emitidos no prazo maximo de 90 dias tteis, a contar da data do
pedido, observado o principio geral previsto no n.2 1 do presente artigo.

4. Em situagdes de excegdo, e desde que devidamente justificadas, o Diretor pode autorizar
a emissdo de 22 via da carta de curso ou do diploma de técnico superior profissional, no

prazo maximo de 90 dias dteis a contar da data da confirmac&o do pedido.

Artigo 292
Emissdo do Suplemento ao Diploma
A emissdo do suplemento ao diploma previsto no Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro,
alterado pelo Decreto-Lel n.2 107/2008, de 25 de junho, deve acompanhar, nos respetivos

prazos, a emissdo da certiddo final de curso e/ou da carta de curso.

Artigo 302
Processo de Creditagdo

O processo de credita¢do de competéncias rege-se por regulamentacdo prépria,

Artigo 312
Avalia¢do de conhecimentos
A avaliagdo de conhecimentos é efetuada de acordo com as normas de avaliaglio
estabelecidas em regulamentagdo prépria complementada pelos métodos definidos na ficha

de unidade curricular.

Artigo 320
Propinas e Emolumentos
A entidade instituidora do Instituto fixa, através de Ordem de Servigo, o valor das propinas e
dos emolumentos devidos pela presta¢do de ensino aos estudantes Inscritos e matriculados

em ciclos de estudos do ISLA Leiria.

ISLA - Instituto Superior de Gestdc e Administragdo de Leiria

€. geral@islaleiria.pt Y. +351 244 820 650 M. Rua da Cooperativa - islaleiria.pt
5. Romdo Leiria 2414-017 Portugal



ISLA

Instituto Superior
de Leiria

Artigo 332
Regime de Precedéncias

1. Nos cursos que conferem grau do ISLA Leiria sé se aplicam as precedéncias inscritas no
respetivo planc de estudos publicado em Didrio da Repiiblica, ou, caso se trate de estagios
curriculares, de unidades curriculares de projeto ou de dissertagdo no dmbito das cursos
técnicos superiores profissionais, do 12 ciclo ou do 22 ciclo de estudo, quando tal esteja
definido em regulamentagdo especifica.

2. Sem prejuizo do estabelecido no namero anterior, os cursos de mestrado que integram
ainda a apresentagiio e defesa publica de trabalho final, com a natureza de tese,
dissertacdo, trabatho de projeto ou relatério de estdgio, s podem realizar a defesa se
concluida a respetiva parte curricular, nos termos regulamentares.

3. Sem prejuizo do estabelecido nos nimeros anteriores, os cursos técnicos superiores
profissionais (CTeSP) que integram ainda a apresentagdo e defesa publica de trabalho
final, ou trabalho de projeto ou relatério de formagdo em contexto de trabalho sé podem
realizar a apresentagiio/defesa se concluida a respetiva parte curricular, nos termos

regulamentares.

Artigo 342
Regime de Prescricdo das InscricSes
O direito a inscrig3o ndo prescreve enquanto ndo cessar o funcionamento do ciclo de estudos

onde os estudantes estdo inscritos.

Partell
Regras Especificas dos Ciclos de Estudos
CarfruLo lll

Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP)
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Artigo 35¢
Cursos Técnicos Superlores Profissionais
Os CTeSP sdo formagdes superiores, ndo conferentes de grau académico, que visam conferir

qualificagdo profissional de nivel 5 do Quadro Nacional de QualificagGes.

Artigo 360
Plano de Formacdo
1. Os cursos organizam -se pelo sistema de créditos ECTS.

2. 0 plano de formac3o de cada CTeSP possui 120 créditos ECTS.

Artigo 372
Diploma de Técnico Superior Profissional
O diploma de técnico superior profissional é conferido apés o cumprimento do plano de

formacao definido no despacho de registo do CTeSP.

Artigo 382
Objetivos e Componentes de Formacgdo
O plano de formagdo do CTeSP integra as componentes de formag&o:

a. Geral e clentifica - visa desenvolver atitudes e comportamentos adequados a
profissionals com elevado nivel de qualificagdo profissional e adaptabilidade ao mundo
do trabalho e da empresa, ampliar a formag8o cultural e aperfeigoar, onde tal se revele
indispensdvel, o conhecimento dos dominios de natureza cientifica que fundamentam
as tecnologlas proprias da respetiva area de formagdo;

b. Técnica - integra dominios de natureza técnica orientados para a compreens3o das
atividades préticas e para a resolucdo de problemas no dmbito do exercicio
profissional, devendo concretizar-se, principalmente, na aplicagio prética,

laboratorial, oficinal e em projetos, e promover e estimular a componente de
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investigacdo baseada na prditica. A componente de formagdo técnica pode incluir
modulos ministrados em ambiente de trabalho;

c. Em contexto de trabalho - visa a aplicag@o dos conhecimentos e saberes adquiridos, as
atividades praticas do respetivo perfil profissional e contempla a execugdo de
atividades sob orientacdo, utllizando as técnicas, os equipamentos e os materiais que

se integram nos processos de produgdo de bens ou de prestagdo de servigos.

Artigo 392
Condigdes de Acesso e Ingresso
1. Podem candidatar-se ao acesso e ingresso aos cursos técnicos superiores profissionais:

a. Os titulares de um curso de ensino secunddrio ou de habilitagdo legalmente
equivalente, que, ao correspondente nivel, tenham obtido aprovagdo nas disciplinas
das dreas relevantes para o ingresso no curso, definidas como tal no ambito do registo
do CTeSP a que se candidatam;

b. Os que tenham sido aprovados nas provas especialmente adequadas destinadas a
avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos,
realizadas, para o curso em causa, nos termos do Decreto Lei n.2 64/2006, de 21 de
margo, alterado pelos Decretos-Leis n2s 113/2014, de 16 de julho, e 63/2016, de 13 de
setembro;

c. Os titulares de um diploma de especializagio tecnolégica, de um diploma de técnico
superior profissional ou de um grau de ensino superior, que, ao nivel do ensino
secunddrio, tenham obtido aprovagdo nas areas relevantes para o ingresso nos cursos,
definidas como tal no &mbito do registo do CTeSP a que se candidatam;

2. Averificagdo das condi¢oes de acesso e ingresso é efetuada através de prova documental,
com excegdo do previsto no ndimero seguinte no que respeita as areas relevantes.
3. Os candidatos abrangidos pelas allneas a) e c) do n.2 1 do presente artigo, no caso de ndo

terem obtido aprovacdo, ao nivel do ensino secundario, nas areas relevantes para o

ingresso nos cursos, definidas como tal no ambito do registo do CTeSP a que se
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candidatam, podem ser sujeitos  realizagio duma prova de avaliagdo de conhecimentos
que incide sobre as referidas areas relevantes.

Os estudantes que concluam os cursos de formacdo profissional de nivel secundario ou
equivalente nas escolas profissionais, t&ém prioridade na ocupagio de até 50 % das vagas
que sejam fixadas desde que reinam as condi¢bes de ingresso fixadas.

Os estudantes com deficiéncia tém prioridade na ocupag3o de um minimo de duas vagas,
até 4% das vagas que sejam fixadas, desde que retinam as condi¢bes de ingresso fixadas.
A prioridade dos estudantes com deficiéncia prevalece sobre a prioridade dos estudantes
referidos no n.¢ 4,

As regras para a avaliagdo funcional da deficiénclia sdo estabelecidas no Estatuto dos

Estudantes com Necessidades Educativas Especiais proprio da Instituig3o.

Artigo 402

Prova de Avalia¢gdo de Conhecimentos
A prova de avaliagdo de conhecimentos é escrita e esta estruturada de forma a englobar
e a permitir a avaliagdo objetiva dos conhecimentos e aptidSes correspondentes ao nivel
do ensino secundario, nas dreas relevantes do CTeSP & escolha do candidato.
Compete ao juri constituido para o efeito a condugdo de todo o processo de avaliagio dos
candidatos que realizam a prova.
A prova ndo pode exceder os 90 minutos, acrescendo-se 1/4 do tempo total definido para
candidatos que comprovem possuir necessidades especiais.
As provas sdo classificadas de 0 a 20 valores.
Os candidatos consideram-se aptos para seriagdo se atingirem 10 ou mais valores na
classificagdo final.
A prova corrigida, com o respetivo enunciado, bem como todos os elementos entregues
pelo candidato, sdo juntos ao processo pedagdgico individual do estudante.
As decisdes do juri sdo recorrivels, nos 3 (trés) dias uteis subsequentes & publica¢do dos

resultados, devendo o candidato apresentar, junto dos Servicos Académicos
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requerimento fundamentado dirigido ao jiiri que, num prazo de 5 {cinco) dias Uteis deve
dar a conhecer o resultado do recurso ao candidato, sendo esta dGltima decisdo

irrecorrivel.

Artigo 412
Jarl
1. Em cada ano é criado um jiri de avaliagdo por cada drea relevante, composto por um
presidente e por dois vogais, designados pelo Diretor de entre os docentes do CTeSP,
sendo a sua nomeacio aprovada pelo Conselho Técnico-Cientifico.
2. Ao juri de avaliagdo compete:
a. Elaborar os modelos de provas, os critérios de ponderagdo de cada questdo e os
critérios de avaliagdo;

b. Supervisionar o decorrente servigo das provas.

Artigo 42¢
Candidatura

1. A apresentacdo da candidatura é efetuada online, através do site, nos termos definidos
em calendario praprio.

2. A apresentacio de candidatura estd sujeita aos emolumentos fixados pela entidade
instituldora.

3. Quando o candidato esteja obrigado, nos termos do presente regulamento, a realiza¢do
da prova de avaliacio de conhecimentos, deve ser informado das datas de realizagdo das
mesmas.

4. A candidatura ao ingresso nos CTeSP é realizada por fases, e a consequente matricula e
inscrigdo dos candidatos colocados decorrem no prazo previsto no artigo 62.

5. Os candidatos dev.em apresentar, no ato de candidatura, para além dos elementos de

identificacdo pessoal e fiscal, uma fotografia e o original ou cépia autenticada de
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documento comprovativo de habilitac3o anterior, com a indicagdo expressa da respetiva

classificacado.

Artigo 43¢
Selecdo e Seriacdo

Os candidatos s3o seriados de acordo com uma classificagdo convertida numa escala de 0 a

200 pontos, obtida de acordo com os seguintes critérios:

Os titulares de curso de ensino secundario, ou de habilitagdo legalmente equivalente,
que satisfagam as condigbes previstas na alinea a) do n? 1 do artigo 39¢, pela
classificacdo da habilitagdo anterior;

Os titulares de curso de ensino secunddrio, ou de habllita¢do legalmente equivalente,
abrangidos pelo n.2 3 do artigo 392, pela classificagdo da prova de avaliagio de
conhecimentos;

Os que tenham sido aprovados nas provas especialmente adequadas destinadas a
avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos,
realizadas, para o curso em causa, nos termos do Decreto Lei n.2 64/2006, de 21 de
margo, alterado pelos Decretos-Leils n®s 113/2014, de 16 de julho, e 63/2016, de 13 de
setembro, pela classificagao final obtida nessas provas;

Os titulares de um diploma de especializacdo tecnoldgica de um diploma de técnico
superior profissional ou de um grau, de ensino superior, que satisfacam as condigSes
previstas na alinea c) n.2 1 do artigo 399, pela classificagdo da habilitacdo anterior;

Os titulares de um diploma de especializagdo tecnoldgica de um diploma de técnico
superior profissional ou de um grau de ensino superior, abrangidos pelo n.2 3 do artigo

399, pela classificagdo da prova de avaliagdo de conhecimentos.

Artigo 44¢
Ordenagdio da Seria¢do

Os candidatos sd@o ordenados por ordem decrescente em fun¢3o da classificacdo de

seriagdo.
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2. Aslistas de colocagdo sdo tornadas publicas e os resultados expressos da seguinte forma:
a. Colocado;
b. Ndo colocado;

¢. Excluido da candidatura.

Artigo 452
Matricula e Inscrigdo
1. Os candidatos colocados devem efetuar a sua matricula e inscri¢do nos 7 (sete) dias uteis
subsequentes 4 data da publicagdo da lista de colocagdo, sob pena de caducidade dos
resultados obtidos no concurso.
2. Pela matricula e inscrigdo no CTeSP s§o devidos emolumentos assim como os relativos ao

seguro escolar, e as propinas, nos termos definidos pela entidade instituidora.

Artigo 469
InstalagBes e Localidade

O ISLA Leiria ministra os CTeSP nas instalagbes e localidades em que para tal estd autorizado
no despacho de registo.

Artigo 47¢

Calenddrio escolar

O calendério escolar é fixado anualmente através de despacho do drgdo legalmente
competente, ouvido o Conselho Pedagogico e desenvolve-se dentro do ciclo temporal dos

anos letivos.

Artigo 482
Avaliagdo de conhecimentos
A avaliacio de conhecimentos é efetuada de acordo com as normas de avaliagdo
estabelecidas em regulamentagao prépria complementada pelos métodos definidos na ficha

de unidade curricular.
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Artigo 492
Classificagio Final do Diploma de Técnico Superior Profissional
1. Ao diploma de técnico superior profissional é atribuida uma classifica¢do final, expressa
no intervalo de 10 a 20 valores da escala numérica inteira de 0 a 20 valores, bem como
no seu equivalente na escala europeia de comparabilidade de classificages, nos termos
fixados pelos artigos 16.2 a 22.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado
pelo Decreto -Lei n.2 107/2008, de 25 de junho.
2. A classificagdo final é a média aritmética ponderada das classificagBes obtidas nas
unidades curriculares que integram o plano de estudos do curso técnico superior

profissional.

Artigo 502
Acompanhamento
O Conselho Pedagdgico e o Conselho Técnico-Clentifico procedem ao acompanhamento e a

monitorizagao das atividades letivas do CTeSP, nos termos legais aplicavels.

Carfruto IV
Cursos do 12 Ciclo de Estudos (Licenciatura}
Artigo 512
Grau de Licenciado
O grau de licenciado é conferido a quem tenha obtido aprovac¢iio em todas as unidades

curriculares definidas no plano de estudos do curso em que se encontre regularmente inscrito.

Artigo 522
Pré-Requisitos
Os candidatos a cursos que exijam pré-requisitos de ingresso estdo sujeitos 3 verificacSo dos

mesmos, conforme definicio da Comissdo Nacional de Acesso ao Ensino Superior.
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Artigo 53%
Candidatura

Podem candidatar-se aos 1%s ciclos de estudos do ISLA Leiria os estudantes que,
aprovados no ensino secundério ou com habilitagio legalmente equivalente, tenham
realizado as provas de ingresso exigidas pelo curso pretendido e obtido,
cumulativamente, nestas provas, a classificacdo minima de 95 pontos e a nota minima de
candidatura igual ou superior a 95 pontos, em ambos os casos numa escala de 0 a 200
pontos.
a. O apuramento da nota de candidatura é realizado de acordo com o numero anterior,

tendo em conta os seguintes pesos:

— Classificacdo do ensino secundario — 65%;

— Classificacdo das provas de ingresso — 35%
Podem, ainda, os estudantes candidatar-se através de concursos especiais de acesso aos
1.9s ciclos de estudos, de acordo com a legislagao especifica e regulamentagdo aplicéveis.
A mudanga de par Instituicdo/curso é realizada ao abrigo de legislagdo e regulamentagdo
préprias.
Podem candidatar-se outros interessados, desde que a sua situacdo académica se
encontre prevista na legislagdo em vigor.
0 ingresso nos 1.95 ciclos de estudos esta sujeito a seriagdo e ao nimero de vagas fixado.
Do resultado final, os candidatos podem apresentar reclamagdo dirigida ao Diretor, no
prazo maximo de 48 horas, a contar da data de afixa¢do das colocagdes.
Os servigos académicos notificam o reclamante da decisdo do Diretor, através de carta
registada, com aviso de recegido ou de correio eletrénico, desde que o reclamante dé o
seu consentimento para o efeito.
Os prazos em que devem ser praticados os atos respeltantes aos concursos previstos no

presente artigo constam de regulamentag&o propria.
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Artigo 542

Céliculo das Médias Finais de Curso

A média final de curso é a média aritmética ponderada por ECTS, arredondada & centésima,

das classificacdes obtidas nas unidades curriculares com os respetivos ECTS.

Carfrulo V
Cursos do 22 Ciclo de Estudos (Mestrado)
Artigo 552
Grau de Mestre

1. A atribuicio do grau de mestre depende da aprovagdo nas unidades curriculares

correspondentes ao nimero de ECTS previsto no respetivo plano de estudos, incluindo a

defesa puiblica da dissertagdo, do trabalho de projeto ou do relatdrio de estagio.

2. OISLA Lelria confere o grau de mestre aos estudantes que demonstrem:

a. Possuir conhecimentos e capacidade de compreens3o a um nivel que, sustentando-

se nos conhecimentos obtidos num 1.2 ciclo de estudos, os desenvolvam e
aprofundem e, ainda, permitam e constituam a base de desenvolvimento e/ou

aplicagdes originals, em muitos casos em contexto de Investigagio;

. Saber aplicar os seus conhecimentos e a sua capacidade de compreensdo e de

resolugdo de problemas em situagdes novas e ndo familiares, em contextos alargados
e multidisciplinares, ainda que relacionados com a sua drea de estudo;

Capacidade para integrar conhecimentos, lidar com quest&es complexas, desenvolver
solugBes ou emitir juizos em situa¢Bes de informacdo limitada ou incompleta,
incluindo reflexdes sobre as implicacdes e responsabilidades éticas e sociais que

resultem dessas solu¢des e desses juizos ou 0s condicionem;

. Ser capazes de comunicar as suas conclusdes, e os conhecimentos e raciocinios a elas

subjacentes, quer a especialistas, quer a ndo especialistas, de uma forma clara e sem

ambiguidades;
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e. Ter competéncias que lhes permitam uma aprendizagem ao lengo da vida, de um
mode fundamentalmente auto-orientado ou auténomo.
3. O grau de mestre é conferido numa especialidade, podendo, quando necessario, a

especialidade ser desdobrada em areas de especializa¢do.

Artigo 562
Estrutura Curricular e Plano de Estudos

1. O ciclo de estudos gue conduz ao grau de mestre tem entre 90 e 120 créditos, e uma
duragio compreendida entre trés e quatro semestres curriculares de trabalho dos
estudantes.

2. O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre pode ter 60 créditos e uma duragdo
normal de dois semestres curriculares de trabalho, desde que tenha uma forte orientagdo
profissionalizante em consequéncia de uma prdtica estavel e consolidada
internacionalmente numa especialidade e cumpra cumulativamente as seguintes
condicdes:

a. Ter sido criado com consulta e envolvimento das entidades empregadoras e
associagBes empresariais e socioprofissionals da regido onde se Insere a institui¢do de
ensino superior;

b. Garantir o envolvimento dos empregadores e o apoio destes a realizagdo de trabalhos
de projeto, originais e especialmente realizados para os fins visados pelo ciclo de
estudos, ou estagios de natureza profissional a ser objeto de relatdrio final, através
de acordos ou outras formas de parceria com empresas ou outros empregadores,
associagdes empresariais e socioprofissionais ou outras organizagSes adequadas a
especificidade da formagiio ministrada, bem como as exigéncias dos perfis
profissionais visados;

¢. Estar orientado para o desenvolvimento ou aprofundamento de competéncias

técnicas relevantes para o mercado de trabalho; e
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d. Ser vocacionado para a promogdo da aprendizagem ao longo da vida,
designadamente pela fixacdo de condigdes de ingresso adequadas ao recrutamento
exclusivo de estudantes com experiéncia profissional minima prévia de cinco anos,
devidamente comprovada.

3. Ociclo de estudos conducente ao grau de mestre é constituido por:

a. Um curso de especializacdo, denominado curso de mestrado, correspondente a um
minimo de 50% do total de créditos do ciclo de estudos;

b. Uma das seguintes componentes, que deve corresponder a um minimo de 30 ECTS do
ciclo de estudos:

. Uma dissertacdo de natureza cientifica, especialmente elaborada para o fim em
vista;
il. Um trabalho de projeto original, especialmente elaborado para o fim em vista;
ili. Um estagio de natureza profissional, objeto de relatdrio final.
4. A estrutura curricular e o plano de estudos cumprem as normas técnicas apliciveis e sdo

publicados no Didrio da Republica.

Artigo 572
Condig¢des de Acesso e de Ingresso
1. Podem candidatar-se ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre:

a. Os titulares do grau de licenciado ou equivalente legal;

b. Os titulares de um grau académico superior estrangeiro, conferido na sequéncia de
um 1.2 ciclo de estudos, organizado de acordo com os principios do Processo de
Bolonha por um Estado aderente a este Processo;

¢. Os titulares de um grau académico superior estrangeiro, que seja reconhecido como
satisfazendo os objetivos do grau de licenciado pelo Conselho Técnico-Cientifico da
Instituicdo;

d. Em casos devidamente justificados, podem aceder aos ciclos de estudos de mestrado

os candidatos que apresentem um curriculo escolar, cientifico ou profissional que o
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Conseltho Técnico-Cientifico reconheca atestar a capacidade para empreender a sua
realizacao.

2. Nos casos das alineas c) e d), o Diretor do ciclo de estudos é ouvido obrigatoriamente.

3. O reconhecimento a que se referem as alineas b), c), d) do niimero anterior n3o confere
ao seu titular a equivaléncia ao grau de licenciado ou o reconhecimento desse grau, mas
apenas o acesso ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre a que apresenta
candidatura.

4. O regulamento especifico de cada mestrado, caso exista, complementa o presente
regulamento e estabelece as normas de admissdo, observando-se o disposto na legislagdo
em vigor.

5. As deliberagdes do Conselho Técnico-Cientifico previstas nas alineas c) e d) do n.2 1 deste
artigo, podem ser preparadas por Comissdes Especializadas, nos termos definidos

estatutariamente.

Artigo 582
Formalizacdo de Candidaturas
1. As candidaturas ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre efetuam-se junto dos
servicos administrativos competentes, quer presencialmente quer por via digital, através
de preenchimento de formulario préprio, acompanhado de:
a. Documento comprovativo de que o candidato redne as condi¢Bes impostas para o
acesso ao mestrado, nomeadamente:

i. Certificados que atestem a titularidade de grau;

ii. Certificados que atestem a aprovagdo em cursos ndo conferentes de grau mas
ministrados em institui¢des de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, na area
do mestrado;

b. Documento de identificagdo;
¢. Curriculum Vitae do candidato, preferencialmente em modelo DeGdis, FCT-SIG ou

similar;
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d. Declaragdo do candidato onde este exprima, de forma sumaria, os motivos para a
realizacdo do ciclo de estudos;
e. Outros documentos que sejam exigidos pelo regulamento especifico de cada
mestrado.
Todos os documentos entregues devem ser originais ou copias autenticadas, podendo os
servigos efetuar essa autenticacdo, e, nos casos de documentac¢do estrangeira,
chancelados ou apostilhados, respetivamente, por Embaixada ou Consulado portugués no
pais em que foram emitidos.
Pela apresentacdo de candidatura ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre, sdo
devidos 0s emolumentos definidos pela entidade instituidora.
Considera-se formalizada a candidatura, quando entregues os documentos exigidos e
efetuado o pagamento dos emolumentos devidos.

Compete aos Servigos Académicos a valida¢do processual das candidaturas apresentadas.

Artigo 592
Tramitac8o do Processo de Candidatura

Apds a valida¢do da candidatura, os servigos académicos remetem-na ao Conselho
Técnico-cientifico ou a uma Comissdo Especializada, constituida pelos membros do
conselho anteriormente referido.

A admissdo de um candidato ao abrigo da alinea d) do n.2 1 do artigo 569, pode condicionar
a obten¢do do grau de mestre a realiza¢do de unidades curriculares de outros ciclos de
estudos conferentes do grau de licenciado ou de mestre na mesma drea cientifica do ciclo
de estudos a que se candidata, devendo este requisito ser devidamente justificado pelo

Conselho Técnico-Cientifico.

3. No caso do nimero anterior, o Diretor do ciclo de estudos é ouvido obrigatoriamente.

A imposicio de condigbes ao abrigo do niimero anterior, obriga o candidato ao seu

cumprimento em momento prévio a defesa publica da dissertagdo.
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S. Cabe a Comisséo Especializada, constituida pelo Diretor do ciclo de estudos, pelo Diretor
da Instituigdo e por mais uma docente do curso nomeado para o efeito, a andlise e
avalia¢do dos processos de candidatura, e ao Conselho Técnico-Cientifico a aprovac¢io dos
resultados dos candidatos.

6. Oindeferimento da candidatura ao ciclo de estudos ndo confere o direito a devolugdo dos
montantes prestados, a qualquer titulo, pelo interessado.

7. No caso de ciclos de estudos em associag8o, os regulamentos especificos determinam as

normas a cumprir guanto a admissdo de candidatos.

Artigo 602
Selegdo, Seriagdo dos Candidatos e Ato de Matricula e Inscricdo

1. Os candidatos que preencham as condi¢des de acesso e ingresso previstas no artigo 52¢
deste regulamento, s3o selecionados, seriados e colocados por ordem decrescente numa
escala de 0 a 200 pontos.

2. Cabe ao Conselho Técnico-Cientlfico definir os critérios de seriagdo, observando a nota
minima de acesso de 95 pontos numa escala de 0 a 200 pontos.

3. A lista dos candidatos colocados e ndo colocados é aprovada pelo Conselho Técnico-
Cientifico.

4. Ainformacéc dos candidatos colocados e ndo colocados é consultada no sitio da internet
do ISLA Leiria.

5. Da decisdo de ndo colocagdo o candidato pode recarrer para o Diretor da Instituigdo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da divulgagdo das listas de colocacéo.

6. Os recursos apresentados s3o apreciados pelo Diretor da Instituigio num prazo de 15 dias
uteis, sendo a decisdo proferida irrecorrivel.

7. Apés a publicagio das listas de colocagdes, o candidato tem 5 {cinco) dias uteis para
formalizar a matricula e a inscrig3o.

8. A matricula e inscricdo feitas pela primeira vez, efetuam-se presencialmente nos Servigos

Académicos e, por este ato, sdo devidos os emolumentos e propinas definidos pela
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entidade instituidora. As renova¢des de matricula podem ser efetuadas por via digital na

plataforma da Instituicdo prdpria para o efeito.

Artlgo 612
Designagdo do Orientador

1. Aelaboragdo da dissertagdo, do trabatho de projeto ou a realiza¢do do estdgio e respetivo
relatorio é orientada por um docente com o grau de Doutor vinculado ao ISLA Leiria.

2. A orientacdo referida no ndmero anterior pode ser assegurada, em regime de
coorientagdo, por professor ou investigador doutorados, podendo estes ndo estarem
vinculados ao ISLA Leiria, ou por um especialista de reconhecida experiéncia e
competéncia profissional, detentor do titule de especialista conferido nos termos do
disposto no Decreto-Lei n.2 206/2009, de 31 de agosto.

3. A requerimento do mestrando, o Diretor do ciclo de estudos procede a designagdo do
orientador proposto mediante a sua declara¢3o de aceitagdo.

4. O Diretor do ciclo de estudos pode, justificadamente, rejeitar a proposta de orientador,
devendo, nesse caso, propor ao estudante outro orientador.

S. Arequerimento fundamentado e apresentado pelo estudante, a solicitacdo do orientador
nomeado ou noutras situa¢des que se considerem excecionais, o Diretor do ciclo de
estudos pode proceder a substituigdo do orientador, devendo, em consequéncia, nomear
novo orientador.

6. O regulamento especifico do ciclo de estudos pode impor regras particulares para a

designagdo de orientadores.

Artigo 622

Orientacio Cientifica e Preparagdo da Dissertac8o, do Trabalho de Projeto ou do Relatério
de Estagio

1. O orlentador deve guiar efetiva e ativamente o mestrando na sua preparac3o cientifica,

na elabora¢do da dissertagdo, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio, sem
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prejuizo da liberdade académica do mestrando e do direito deste a defesa das suas
opinides cientificas.

2. O mestrando manterd regularmente o orientador ao corrente da evolugdo dos seus
trabalhos, nos termos entre eles acordados.

3. Os procedimentos especificos de orientacdo serdo estabelecidos no regulamento préprio

de cada mestrado, caso existam.

Artigo 632
Apresentacio da Dissertacdio, do Trabalho de Projeto ou do Relatério de Estigio

1. Adissertac3o, o trabalho de projeto ou o relatdrio de estigio sdo redigldos de acordo com
as normas em uso no ISLA Leiria.

2. A dissertacdio, o trabalho de projeto ou o relatério de estagio devem ser redigidos em
lingua portuguesa, acompanhados de um resumo que, elaborado em lingua portuguesa e
em lingua inglesa, nio deve exceder as 200 palavras.

3. Em casos devidamente fundamentados, a requerimento do mestrando e com parecer
positivo do seu orientador, pode ser autorizada pelo Diretor do ciclo de estudos a
apresentaco da dissertacdo, do trabalho de projeto ou do relatério de estdgio redigido
em lingua inglesa, preferencialmente, devendo, nestes casos, ser acompanhado de
resumo desenvolvido em portugués.

4. A dissertaciio, o trabalho de projeto ou o relatdrio de estdgio sdo objeto de aprecia¢do e
discussdio publica por um juri constituldo pelo Diretor do ciclo de estudos, aprovado pelo
Conselho Técnico-Cientifico e homologado pelo Diretor do ISLA Leiria, observando os
requisitos previstos no presente regulamento.

S. Nos casos dos cursos de mestrado em assaciagdo, o Diretor do ciclo de estudos referido

nos pontos deste capitulo é o Diretor Local do Ciclo de Estudos.
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Artigo 642

Entrega da Dissertacdo, do Trabalho de Projeto ou do Relatério de Estigio e Requerimento

de Provas

1. A entrega da dissertagdo, do trabalho de projeto ou do relatério de estdgio depende da

verificacdo dos seguintes requisitos obrigatorios:

Do cumprimento com aproveitamento das restantes unidades curriculares do ciclo de
estudos;

Da inscricdo na unidade curricular de dissertagdo ou do trabalho de projeto ou do
relatério de estagio do ciclo de estudos;

Da aceitagdo da dissertacdo por parte do orientador e da entrega, pelo mestrando, de
declaracao em como lhe pertence a autoria da mesma, com a observéncia do principio
respeitante a integridade e verdade académicas e recusa de plagio e autoplagio.

De possuir o registo prévio da entrega da dissertacdo, do trabalho de projeto ou do
relatorio de estagio, nos servigos académicos do ISLA Leirla;

De nio ter dividas escolares para com a entidade instituidora do ISLA Leiria;

De serem observadas outras condigBes impostas em regulamento especifico do ciclo

de estudos, caso exista.

2. Ressalvada indica¢do contrédria, expressa no regulamento especifico de cada ciclo de

estudos, mediante solicitacdo do mestrando, a entrega da disserta¢do, do trabalho ou do

relatdrio de estdgio pode ser adiada por um semestre, prorrogavel por mais um semestre,

nas situacBes previstas na Llel, ou se a prorroga¢do, através de requerimento

fundamentado, for aceite pelo Diretor do respetivo ciclo de estudos.

3. Ultrapassados os prazos de adiamento fixados no nimero anterior, 0 candidato deve

proceder a sua reinscrigdo na unidade curricular de dissertac3o e efetuar os pagamentos

das propinas em vigor.

4. A entrega da dissertagdo, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio formaliza-se

através de requerimento de provas publicas de apresentagio da respetiva defesa,

acompanhado de:
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a. Aanuéncia escrita do orientador;

b. Um exemplar, seguindo as normas em uso no ISLA Leiria, em formato digital;

c¢. Um exemplar, seguindo as normas em uso no ISLA Leiria, em formato papel;

d. Curriculum vitae do candidato, em suporte digital.

0 numero de exemplares referidos nas alineas b) e c) do nimero 4 do anterior ponto, pode
ser alterado pelo regulamento especifico do ciclo de estudos.
O requerimento de provas publicas é formalmente aceite se verificados os requisitos

referidos nos nimeros anteriores e 0 pagamento do emolumento de defesa em vigor.

Artigo 659
Nomeacio do Jari de Mestrado e sua Constitul¢gdo

O Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta do Diretor do ciclo de estudos, dispde de 10
dias uteis, a contar da data de aceitagdo do requerimento de provas publicas, para propor
ao Diretor da institui¢do a constituigdo do juri, indicando o titulo da disserta¢do, do
trabalho de projeto ou do relatério de estigio, bem como a area cientifica em que estes
se inserem.
A homologagdo do jori proposto tem lugar no prazo de 20 dias dteis contados da data de
rececdo da proposta pelo Diretor.
O despacho de nomeagdo do juri serd comunicado, pelo Diretor, por escrito, a cada
membro do juri e ao candidato, e afixado em edital em lugar publico no ISLA Leiria.
O juri de mestrado é constituido por trés a cinco membros, incluindo:
a. O Diretor do instituto, que preside ou quem dele receba delegago para este fim;
b. Um arguente doutorado, especialista no dominio em que se insere a dissertagdo, o

trabalho de projeto ou o relatério de estagio;
¢. Oorientador, sendo que sempre que existam coorientadores designados nos termos

do artigo 612, apenas o orientador pode integrar o jiiri, com excecdo do previsto no

nes;
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d. Por decisdo do Conselho Técnico-Cientifico, um ou dois vogais, titulares do grau de
doutor ou especialistas de reconhecida experiéncia e competéncia profissional,
detentores do titulo de especialista, conferido nos termos do disposto no Decreto-Leli
n.2 206/2009, de 31 de agosto.

Nos ciclos de estudos em associagdo com institui¢des de ensino superior estrangeiras,
sempre que existir mais do que um orientador, podem participar dois orientadores no juri,

sendo que, nessa situagdo, o juri sera constituido por cinco a sete membros.

Artigo 662
Aceitagfio da Dissertacdo, do Trabalho de Projeto ou do Relatério de Estaglo e

Funcionamento do Jiri de Mestrado
Encontrando-se concluldo o processo documental referido no artigo anterior, e apds a
homologagdo do juri por despacho do Presidente do Conselho Técnico-Clentifico, o Diretor
do ciclo de estudos envia a cada membro, no prazo de 15 dias lteis, uma cépia do
curriculum vitae do candidato e um exemplar em formato digital da dissertacdo, do
trabalho de projeto ou do relatério de estdgio.
O juri, em 60 dias ateis, decide, preliminarmente, sobre a aceitacio da dissertacdo, do
trabalho de projeto ou do relatdrio de estégio, ou sobre a sua reformulagdo, concedendo
ao candidato, neste segundo caso, um prazo improrrogavel de 30 dias Uteis contados a
partir do momento em que o candidato recebe a informacdo da necessidade de
reformufacdo.
Incumbe ao presidente do juri comunicar ao candidato a recomendacdo para reformular
a dissertagdo, o trabalho de projeto ou o relatério de estagio.
Caso o candidato ndo entregue a reformulagdo no prazo definido, considera-se que
desistiu, com a consequente reprovagdo, devendo o interessado, se pretender prosseguir

com os seus estudos, proceder a nova inscricdo 3 unidade curricular em ano letivo

subsequente.
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5. 0 trabalho reformulado é apreciado pelo juri, no prazo de 30 dias (iteis apds a respetiva
entrega, emitindo despacho liminar que, no caso de ndo aceitagdo, tem como
consequéncia a reprovagao nos termos estabelecidos no nimero anterior.

6. Proferido despacho preliminar de aceitac80, a prova publica é marcada pelo juri 30 dias
uteis apos o envio ao candidato deste despacho.

7. As decisdes liminares, bem como a data para a realizagdo da prova publica, sdo informadas
ao candidato, ao orientador e aos restantes membros do juri.

8. As reunides do jiri prévias a prova final podem realizar-se por teleconferéncia.

9. Em caso de empate, o presidente do jiri dispSe sempre de voto de qualidade.

Artigo 672
Ato Publico de Defesa da Dissertac8o, do Trabalho de Projeto ou do Relatério de Estagio

1. O ato publico de defesa da dissertagdo ou do trabalho de projeto ou do relatério de
estdgio, consiste na discussdo publica de um trabalho original, previamente entregue,
seguindo o disposto no presente regulamento e regulamentos especificos do ciclo de
estudos.

2. 0O ato publico de defesa corresponde a qltima prova para a obtengéo do grau de mestre e
realiza-se na presenga de todos os membros do juri nomeados e do candidato.

3. O presidente do juri pode autorizar a participacdo de vogais por teleconferéncia em
qualquer nimero, desde que haja condicdes técnicas para a sua plena participacdo nos
trabalhos, ficando essa circunstancia devidamente registada em ata.

4, Antes do inicio da discussao, sera facultado ao candidato um periodo de até 20 minutos
para a apresentac¢3o da sua dissertagao, do seu trabalho de projeto cu do seu relatério de
estagio.

5. Asinterven¢es do arguente ndo podem exceder globalmente 20 minutos.

6. 0O candidato dispGe, para resposta as questdes colocadas, de um tempo ndo inferior ao
que tiver sido utilizado pelo arguente, mas, em qualquer caso, nunca superior a 20

minutos.
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Por um periodo ndo superior a 20 minutos, pode o presidente do jiri conceder aos outros
membros do jari a faculdade de apresentarem pedidos de esclarecimento ao candidato
sobre o objetivo e contetido da dissertacdo, do trabalho de projeto ou do relatdrio de
estdglo, assegurando-se a este o direito de resposta por tempo igual ao despendido nesta
interpelacdo.

Globalmente, a discussdo da dissertagdo, do trabalho de projeto ou do relatério de estégio

ndo pode exceder uma hora e quarenta minutos.

Artigo 68%

Deliberagdo do Jurl de Mestrado
Compete ao juri de mestrado avaliar a prestagdo do candidato face aos objetivos expostos.
No final do ato ptiblico de defesa da dissertagdo, do trabalho de projeto ou do relatério de
estdgio, o juri reunird em privado para apreciar a prestacdo em ato publico e deliberar
aprovar ou reprovar o candidato assim como a nota quantitativa a atribuir.
A aprovagdo do mestrando pode ser condicionada a apresentagdo, em prazo definido pelo
juri e nunca superior a 30 dias titeis, de pequenas corre¢des a dissertagdo ou ao trabalho
de projeto ou ao relatério de estigio apresentados, ficando os comprovativos de
finalizagdo de mestrado, dependentes da entrega da versio final corrigida e validada pelo
orientador.
A deliberagiio do jurl € tomada por maioria dos membros presentes que o constituem,
através de votacdo nominal, fundamentada, n3o sendo permitidas abstengdes.
Em caso de empate, aplica-se o preceituado pelo n.? 9 do artigo 662 do presente
regulamento.
Apds a deliberagdo, o juri comunicard publicamente ao mestrando o sentido da deciséo
tomada.
Da decisdo do juri ndo cabe recurso.
Das reunides do Juri sdo lavradas atas, das quais devem constar os votos de cada um dos

seus membros, acompanhados da respetiva fundamentag3o.
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A fundamentagdo pade ser comum a todos ou a alguns membros do jari.

Artigo 692

Processo de Depésito da Dissertacdo, do Trabalho de Projeto ou do Relatério de Estagio

Até 15 dias uteis apos o ato de defesa publica, ou cumprido o prazo estipulado non.23 do

artigo 689, devem ser entregues nos Servigos Académicos, um exemplar em suporte

digital, e um exemplar em papel, da dissertacdo, trabalho de projeto ou relatério de

estagio, em versao final, para deposito.

O presidente do juri valida a entrega final de acordo com as alteragdes eventualmente

propostas, e os servigos competentes, no prazo de 60 dias a contar da data da atribuig3o

do grau de mestre, nas termos legais:

a. Procedem ao depdsito do conteiudo integral no ReCil — Repositério Cientifico
Lusdfona que integra o Repositorio Cientifico de Acesso Aberto de Portugal (RCAAP);

b. Procedem ao registo da atribuicdo de grau no Registo Nacional! de Teses e
Disserta¢cSes (RENATES).

As dissertac¢Ges, os trabalhos de projeto e os relatérios de estagio ficam sujeitos ao registo

obrigatério na plataforma eletrénica a que alude o art.2 49.2-A, do Decreto-Lei n.2

74/2006, de 24 de margo, na sua redagao atual.

Artigo 709
Classificacdo Final do Grau de Mestre
Ao grau académico de mastre ¢ atribuida uma classificagdo final, expressa num intervalo
entre 10 e 20 da escala numérica inteira de 0 a 20.
A média final do ciclo de estudos corresponde & média aritmética ponderada por ECTS,
arredondada a centésima, das classificagGes obtidas em todas as unidades curriculares

com os respetivos ECTS.
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Artigo 712
Titulo de Mestrado Europeu
O mestrado europeu rege-se por legislacdo e regulamentag3o proprias, e submete-se as

regras estabelecidas para os mestrados em associag3o.

CarfruLo VI
DISPOSIGCOES FINAIS
Artigo 722
Suspenséo de Prazos
Os prazos previstos no presente regulamento referem-se a dias Uteis e suspendem-se durante

os periodos de férias letivas.

Artigo 732
Duvidas e Casos Omissos
As dividas ou lacunas suscitadas pela aplicagdo do presente regulamento ser3o decididas por
despacho conjunto do Diretor e Administrador, bem como pela aplicacio da legislagiio

vigente.

Artigo 742
Disposi¢do revogatdria
S3o revogados os seguintes regulamentos:
a. Regulamento Pedagégico Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP);
b. Regulamento Pedagégico Cursos de 12 Ciclo - Licenciatura;

¢. Regulamento Pedagdgico Cursos de 22 Ciclo — Mestrado.
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Artigo 752
Entrada em Vigor
O presente regulamento entra em vigor apos publicagdo do Despacho Conjunto do Diretor e

Administrador.

Leiria, 27 de maio de 2020.
A Diretora © Administrador
—=""—"
= - C—
Prof.2 Doutora Paula- eiredo Prof. Doutor Manuel de Almeida Damdsio
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